
Перечень административных процедур, осуществляемых в РНТЦ в сфере трудовых и социальных правоотношений 

  

№ процедуры 
согласно  

Указу № 200 
Наименование процедуры Срок осуществления процедуры, дни 

Структурное 
подразделение, 

ответственное за 
осуществление 

процедуры 

1 2 3 4 

2.1 Выдача выписки (копии) из трудовой книжки 5 дней со дня обращения 

Отдел правового, 
кадрового и 

документационного 
обеспечения 

2.2 
Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой 

должности 
5 дней со дня обращения 

Отдел правового, 
кадрового и 

документационного 
обеспечения 

2.3 Выдача справки о периоде работы, службы 5 дней со дня обращения 

Отдел правового, 
кадрового и 

документационного 
обеспечения 

2.4 
Выдача справки о размере заработной платы (денежного 

довольствия, ежемесячного денежного содержания) 
5 дней со дня обращения Бухгалтерия 

2.5 Назначение пособия по беременности и родам 

10 дней со дня обращения, а в случае 
запроса либо представления документов 

и (или) сведений от других 
государственных органов, иных 
организаций и (или) получения 
дополнительной информации, 

необходимой для назначения пособия, - 
1 месяц 

Бухгалтерия 

2.6 Назначение пособия в связи с рождением ребенка 

 
10 дней со дня подачи заявления, а в 
случае запроса документов и (или) 

сведений от других государственных 
органов, иных организаций - 1 месяц 

 

Бухгалтерия 

2.8 
Назначение пособия женщинам, ставшим на учет в 

организациях здравоохранения до 12-недельного срока 
беременности 

10 дней со дня подачи заявления, а в 
случае запроса документов и (или) 

сведений от других государственных 
органов, иных организаций - 1 месяц 

Бухгалтерия 



№ процедуры 
согласно  

Указу № 200 
Наименование процедуры Срок осуществления процедуры, дни 

Структурное 
подразделение, 

ответственное за 
осуществление 

процедуры 

1 2 3 4 

2.13 
Назначение пособия по временной нетрудоспособности по 
уходу за больным ребенком в возрасте до 14 лет (ребенком-

инвалидом в возрасте до 18 лет) 

10 дней со дня обращения, а в случае 
запроса документов и (или) сведений от 
других государственных органов, иных 

организаций и (или) получения 
дополнительной информации, 

необходимой для назначения пособия, - 
1 месяц 

Бухгалтерия 

2.20 Выдача справки об удержании алиментов и их размере 5 дней со дня обращения Бухгалтерия 

18.13 
Выдача справки о доходах, исчисленных и удержанных 

суммах подоходного налога с физических лиц 
3 дня Бухгалтерия 

  

 

    


